
情報化推進担当 

Zoomでミーティングの準備をする方法 

① https://zoom.us/を開き、サインインする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 登録したアドレスとパスワードを入力 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ ミーティングを設定する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

毎回ミーティングを開

催する時にはサインイ

ンする。 

登録したメールアドレスと

パスワードを入力し、「サイ

ンイン」をクリック 

「ミーティング」をクリック

して設定を行う。 

https://zoom.us/


情報化推進担当 

④ ミーティングの名称や開始時刻を入力する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ ミーティングの設定をする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ミーティングの名称と説明を記入

（特にきまりはないので、区別でき

るように学級名などを記載する）。 

日時は正確に記入しなくてもミ

ーティングは開催可能。 

定期的に開催する場合も、手動

で開催できるので、「定期ミーテ

ィング」にチェックを入れなく

てもよい。 

自動的に生成する方がセキ

ュリティ上好ましい。 

パスワードは自動で

設定されるが、変更

は可能。 

ビデオの設定は、どちらも

「オン」にしておく。 

ホストの前に参加できないように

しないと、児童生徒が勝手に参加

できるのでチェックを外す。 

参加者全員をミューとしておくと

説明がしやすくなる。 

待機室を有効にすることで参加者

を確認できる。 

個人情報に当たるので、記録はし

ない。 

設定を確認したら保存。 
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⑥ ミーティング内容を確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ここを押せばミーティン

グが始まる。 

内容を編集したい場合は

こちらを選択。 

これで、ミーティングの準備は終了。す

ぐにミーティングを開始しない場合は、

一旦ブラウザを閉じて構わない。 

ここに表示されている「ミーティング ID」と「パスワ

ード」を保護者などの参加者に伝える。「パスワード」

は“表示”を押すと見ることができる。 


