
中央中学校 Google for Education 活用マニュアル 

 
Google for Education とは、google が児童・生徒や先生のために提供しているクラウド型ソリューシ

ョンの総称です。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

様々なツールが用意されており、文書作成、表計算、プレゼンテーション、アンケート作成・集計、

ファイル管理・共有、カレンダー、ビデオ通話、チャットなど様々な活用ができます。 
また、学校に特化している google classroom があり、課題配布や回収、返却ができたり、ビデオ通話

を利用してオンライン授業の形態をつくることができたりします。 
 
 今までならば、インストールされていなければ使えない問題がありましたが、インターネットが使用

できる環境であれば、どこでも利用できます。つまり、学校だけではなく、家庭でも利用できます。 
 
１．これらを使用するには・・・ 
 Chrome を起動すると、右の所に●が３×３に並んだマークをクリックすると、アイコンが現れます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



２．Google ドキュメント     文書作成ができます。 
                ワードの文章も読み込めます。 
 ワードと同じような感じで使用できます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ファイルはすべて自動保存なので、途中で閉じてしまった場合でも、入力した時点までの内容は保存

されます。 
 
３．Google スプレッドシート     文書作成ができます。 
                  エクセルのファイルも読み込めます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 エクセルと同じような感じで使用することができます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ファイルはすべて自動保存なので、途中で閉じてしまった場合でも、入力した時点までの内容は保存

されます。 
 
４．Google スライド     プレゼンテーションの作成ができます。 
               パワーポイントのファイルも読み込めます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 パーポイントと同じような感じで使用することができます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ファイルはすべて自動保存なので、途中で閉じてしまった場合でも、入力した時点までの内容は保存

されます。 



５．Google フォーム     アンケートの作成ができます。 
               回答の結果をグラフで表示できます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 簡単なテストを作成し、事前に設定しておけば、自動採点してくれます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
６．Google Meet      ビデオ通話アプリです。 
              オンラインで授業や会議、HR もできます 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 黒板やプリントを見せながら授業を行うように、画面を共有することもできます。 
 
７．Google classroom      教師と生徒がオンライン上でコミュニケーションをとれます。 
                課題を提出したり、採点した課題を返却したりすることができます。 
 
 クラスを設定することで、必要に応じた生徒をグループに所属させることができます。 
また、必要に応じて、生徒を個別に招待することもできます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 生徒に連絡することができます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 課題を配布することもできます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 課題を採点して返却したり、回答状況を確認したりすることもできます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Google classroom と Google フォームを組み合わせて、小テストをすることができます。 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 Google classroom で問題を作成した後、 
Google フォームで設問をする。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
８．Google ドライブ      ファイルを保存します。クラウドなので、どこででも使用できます。 
                グループを意識した共有ドライブを設定することができます。 
 
 
 
 
 
 
 
 

共有ドライブを作成する際、 
一人一人メンバーを設定するのは大変 
なので、管理者権限がある人が作成するとよいです。 
 
 
 
 
 
 
 
 



９．Jamboard     グループでの意見交換や手書きで表現できるデジタルホワイトボードです。 
            生徒同士での共有ができ、付箋機能もついています。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 すべてを紹介するのは難しいので、授業に使えそうなものをピックアップして、まとめました。 
これ以外に有名なものとして Gmail、Youtube、Podcast などがありますが、ここでは紹介する必要は

ないと思い、割愛しました。 
 あと、Keep、カレンダー等がありますが、カレンダーは慣れると使い勝手が良いかもしれないので、

私はすでにスマホで別のアプリを使用していますが、使用してみようかなと思っています。 


