
おうばいとうり 

札幌市立北野中学校 第３学年進路だより 

 

第３２号 

令和３年１２月１０日発行 

進路係 

 

正式書類の書き方～願書の書き方 しっかり書けるようになろう～ 
公立の願書をもとに全員が正式な書類の書き方をマスターします。（市立高校を希望している人は市立高校用

の願書のコピーを、私立高校だけの受験の人は自分が受ける高校用の下書き用の願書を用意しています。Web

出願の人は練習がありません。） 

「進路のしおり」が必要です。月曜日に持参してください。 

１、記入にあたって注意すること（今後急な連絡があった場合は、進路だよりで連絡します。） 

１）筆記用具は、黒のペン（国語の授業で使用しているもの）、またはボールペン（消せるボールペンはダ

メ）を使用する。間違えた場合は、絶対に修正液で消したりしないで、学校で用意した訂正印（卒業

記念印鑑）で訂正します。（担任の指示をうけること） 

２）数字や固有名詞（人名やアパート名など）以外は、横書きなので算用数字（１、２、３…）を使います。 

３）保護者署名欄は保護者にペンで書いてもらいます。 

 

２、書き方 

１）年月日…『令和４年１月２０日』とする。私立推薦・単願は令和 3 年 12 月 24 日です。 

２）高校名…正式名称で記入。 

市内であれば道立は北海道札幌○○高等学校（⇒「進路のしおり」をよく見る。）、 

市立は市立札幌○○高等学校 

３）出願者・保護者署名…それぞれ、本人が必ず直筆する。住民票に書かれている字体で記入する。 

            （不明確な場合は家で確認してきて下さい） 

    ※昨年度、名前の字体が不正確で出願後に保護者が高校に出向いて願書を訂正したケースがあった

そうです。名前や住所は楷書で正確に書くようにしてください。 

４）出願課程…あてはまる方を文字を囲むようにきれいに     で囲む。(上下線を定規で引き、楕円で

囲む) 

５）出願学科…①普通科（総合科）しかない場合、第２希望は空欄にしておく。 

        ②２学科以上ある高校（職業科など）の場合は、希望があれば第２志望も記入する。 

         第２志望がなければ右下がり斜線を入れる。 

（清田、啓成、札工、琴工、東商業、国際情報、平岸、大通、恵庭南などは注意） 

③推薦について、清田高校は、第１希望のみ、第 2 志望は空欄。 

大通高校は第２希望、第１、第２希望外など書けるところをすべて書く。  

※もう一枚の「桜梅桃李」で詳しく載せています。                    

   ６）出願者･･･①ふりがな･･･必ずひらがなにする。私立高校の願書で「フリガナ」となっている場合は 

                カタカナで書く。 

         ②現住所･･･郵便物が届くように、詳しく記入する。住民票通りの記載が原則です。 

2021-2022 



「○番△号」「○番△－○○○号」「○番△号 □□アパート○○号室」 

○―●―△―□はダメ  ※郵便番号は７桁で記入する。 

         ③電話番号･･･市外局番から書く。(011-〇〇〇-△△△△ ) 

                  ④出身中学校･･･『札幌市立北野中学校』 「北野中学校」のみは×。正式名称で書く。 

         ⑤卒業年月日･･･令和４年３月３１日。卒業見込みに文字を囲むように(上下線を定規、楕円に

する)    をつける。 

   ７）保護者･･･①氏名の欄のふりがなを忘れない。 

          ②住所は『出願者に同じ』と記入し、 

電話番号は、道立高校願書は記入し、市立高校願書は記入しない。 

 ③出願者との関係は、出願者からみた関係を記入する。（父、母、叔父など。×:父親） 

  ８）就学区分･･･普通科に出願する場合だけ○をつける。担任の先生の指示で記入する。 

         石狩管内の高校（普通科）への出願は１に○をつける。市立大通はつけない 

９） 備考･･･記入しない。 

 １０） 写真台帳、受検票、市立願書の納付書・領収書、領収書控、領収済通知書も記入例に従って 

     記入する。 

※願書が不備だと受け付けてもらえません。書き方によっては、人物も評価されてしまいます。 

真剣に正しく書きましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

食事会場の様子です 

      ほぼ完食です！ 

              

本物の公立高校の願書の

配布は 12月 24日（終業式） 

回収は 1月 1４日（始業式）

です。14日は学年末テスト

（３教科）が有り、給食あ

りの完全下校です。願書の

不備などがあれば、(完全下

校ですが)再登校をして訂

正してもらう予定です。 

※受検料について 

公立高校  

・道立…北海道収入証紙（3枚以内で）、 

市立…色の付いた専用の振込用紙（コピーは使えない）で金

融機関振り込み。 

・全日制２２００円分、定時制９５０円分を用意しておく。 

私立高校他 

・銀行振り込みが多い。 

・単願・推薦生徒の願書配布…12月 14日 回収 12月 17日 

・一般入試願書の配付…令和４年１月 1９日 

回収…令和４年１月２７日まで 

※今年度から,web出願の高校（北星附属、学園札幌、 

新陽、光星、大谷、北海）が増えています。事前の下書

き練習はしませんが、募集要項に従って、出願をし、1/27

までに中学校に必要書類(受検票写真票等)を提出してく

ださい。 

 


