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12/2 ４ 

　　　　図書館ものしりコーナー 
 

今回は、あたらしい本が貸出できるまでのながれを

紹介します。 

１，あたらしく注文する本をえらぶ。 

２，えらんだ本の必要な情報をまとめてデータを 

  つくる。 

３，図書館の本を取り扱う会社に注文する。 

４，３の会社では次のことをします。 

　・注文の本を出版社からとりよせる 

　・みどり小の図書館の本として登録するための 

　　データやバーコードをつくる 

　・本をラミネートする（透明なカバーを貼って　よご

れに強くします） 

　・バーコードを貼る 

　・みどり小のはんこを押す 

　・みどり小に本とデータを届ける 

 

〜ここまでに１〜２ヶ月かかります〜 

 

５，代金の支払いをする。 

６，届いたデータを図書館のパソコンに登録する 

７，登録日のはんこを押す。 

８，返却日のはんこを押す紙を貼る 

９，図書館にならべる準備をする 

　・表紙の写真をうつす 

　・あたらしい本のリストをつくる 

　・本のかどに金のテープを貼る 

 

　　ぜんぶできたら、貸出スタート！ 


