
情報化推進担当 

【別紙６】Gmail アカウントやデータを削除する方法 

※操作画面等はアップデートなどによって多少の変更がある場合がありますのでご了承ください。 

＜Gmail アカウントを削除する方法＞ 

① 「ランチャー」を起動します。 

② 「Google」のブラウザから「Gmail」のページに移動します。 

③ 「ユーザー」を選択します。 

「ランチャー」をクリ
ックし、「設定（⚙）」を
選択します。 

もし見つからない場合は、
こちらをクリックするとす
べて表示されます。 

「ユーザー」をクリッ
クするとユーザー情報
が表示されます。 
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④ 登録しているアカウントを表示します。 

⑤ 追加したアカウントを削除します。 

⑥ Gmail アカウントが削除されたことを確認 

ここをクリックすると、
登録しているアカウント
が表示されます。 

アカウントが削除さ
れ、画面の下にも表示
されます。 

「 … 」をクリック
すると「このアカ
ウントを削除」と
出るのでクリック
します。 

＜注意１＞Gmail アカウ

ントはこの端末から削除さ

れるだけですので、使えな

くなったわけではありませ

ん。また、誤って削除して

しまっても「アカウントを

追加」で戻せます。 
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⑦ 端末にあるデータを削除します。 

⑧ 名前を入力します。 

⑨ 端末内にあるデータを削除します。 

「デバイス」をク
リックします。 

デバイス情報から「スト
レージ管理」をクリック
します。 

端末で撮影した写真など
は「マイファイル」に保
存されていることが多い
ので、返却時に必ず削除
します。 
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⑩ ファイルを選択して削除 

⑪ 「ダウンロード」フォルダ内も削除します。 

⑫ 「Google ドライブ」内のファイルも削除します。 

削除したいファイルを選
んで右クリック（２本指
でタッチパッドをクリッ
ク）して「削除」をクリ
ックします。 

＜注意２＞「マイファイ
ル」と「ダウンロード」な
どフォルダが複数ある場合
があります。 

削除の仕方は⑩と同様
です。 

削除の仕方は⑩と同様
です。すべて削除した
ら、右上の「×」をク
リックします。 
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⑬ 「閲覧履歴データ」を選択します。 

⑭ 閲覧履歴データを削除します。 

以上で、アカウントおよび履歴の削除は完了です。 

「詳細設定」をクリックします。 

＜注意４＞もし、削除作業がよくわか

らなかった場合は、学校への返却時に

削除作業をしてもらってください。 

「閲覧履歴データ」
をクリックします。

期間を「全期間」にします。

すべての項目にチェックを入れます。

＜注意３＞チェックする項目は下に

続いていますのでスクロールしてチ

ェックを入れてください。

「データを削除」をクリックします。


